Guatemala, 28 de febrero de 2017
Informe No. 01-2017

Licenciado
Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho

Licenciado Monzén:

De la manera mas atenta me dirijio a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 1230-2017, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero XX-2017 correspondiente al mes de febrero de

2017 y para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A” y
Correlativo No. 00001.

Actividades realizadas:

Asistencia en elaboracion de manuales.

Asistencia en elaboracion en elaboracion de POAS.
Asistencia en elaboracion del Plan Estratégico.
Asistencia en elaboracién de FODA.

Asistencia en la consolidacion y Unificacion del Plan Operativo Anual (POA)
descriptivo.

* Asistencia en la actualizacién del Plan Operativo Anual de la tabla 5.

* Asistencia en actualizacién de matrices de las Politicas de Chixoy.

* Asistencia en la consolidacién de los manuales de puestos de las diferentes
unidades a cargo de la Direccién Generat del Patrimonio Cuitur, al y Natural.
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